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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份美好的回忆。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？下面是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友...
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提档介绍信篇一
______工商局：
_________公司，营业执照注册号：_______________。现委托我公司_____员工，身份证号_______________，前去办理企业工商登记资料调档打印事宜。请予以接洽协助为荷。
此致
敬礼
__________有限责任公司
_____年_____月_____日
提档介绍信篇二
————人才交流服务中心：
——原为——————大学————学院——专业——届毕业生，其党组织关系现已落入————————党支部。
该同志将于近日转正，为方便审阅其预备党员材料，现到贵处借阅该同志党员档案，转正后再归还贵处。
感谢贵处对我单位工作的支持!
————————盖章
20xx 年xx月xx日
提档介绍信篇三
尊敬的市人才市场:
兹有_____的档案属于贵单位管理，现因本公司招聘_____到本公司任职，签订正式劳动合同，从_____起生效，在此期间，本公司_____将负责管理该员工的档案，负责该员工与档案有关的各项事宜。
特此申请批准提档
xxx
20xx年x月x日
提档介绍信篇四
______________:
兹有我单位___________同志等_____内档查询，请予接洽希协助为荷。
此致
敬礼
签发单位
盖 章
年 月 日
介绍信 字第 号 _______________________: 兹有我单位_________________同志等_____人 前往你处联系我司工商档案内档查询，请予以接洽 协助为荷。
此致
敬礼
签发单位盖章（本介绍信限日内有效）
年 月 日
提档介绍信篇五
×××单位（管理档案处的全称）：
兹有×××（人名）的档案属于贵单位管理，现因本公司招聘×××（人名）到本公司任职，签订正式劳动合同××（数字）年，从××（日期）起生效，在此期间，本公司（×××）（公司名）将负责管理该员工的档案，负责该员工与档案有关的各项事宜，提档介绍信。（注：本公司为××××，具有保存档案资质）
特此申请批准提档。
此致
×××××公司
负责人：×××
×年×月×日
（盖上法人章）
提档介绍信篇六
xxx单位：
兹有的\'档案属于贵单位管理，现因本公司招聘到本公司任职，签订正式劳动合同年，从起生效，在此期间，本公司将负责管理该员工的档案，负责该员工与档案有关的各项事宜。特此申请批档。
xxx公司
负责人：xxx
年月日
提档介绍信篇七
___单位(管理档案处的全称)：
兹有___同事的档案属于贵局管理，现因我公司招聘___到本公司任职，签订正式劳动合同___年，从___年___月___日起生效，在此期间，我公司将负责管理该员工的档案，负责该员工与档案有关的各项事宜。请贵局给予提档为谢!(注：本公司为______，具有保存档案资质)
_____有限公司
___年___月___日
提档介绍信篇八
亲爱的同学们：
大家好！
今天我有幸站在这个庄严的演讲台上，全离不开老师和同学们的支持和鼓励，在此我表示由衷的感谢。
今天，我竞选的岗位是五（4）中队中队长。
在过去的四年中，我一直担任中队长这个职位，不但尽心尽责地带领中队的干部和同学严格遵守学校的各项规章制度，而且积极为班级献计献策。同学有困难，我主动去帮助，同学有什么不懂的地方来找我，我都乐意为他们解决，使他们的学习有所提高。
平时，我尊敬师长，团结同学，关心班级里的每一件事，比如：出黑板报，出手抄报，还负责管理班级网页等等……。同时，我严于律己，积极参加学校组织的每一项集体活动，为班级争光。
我还在学习上严格要求自己，生活上尽量独立。我兴趣爱好广泛，电脑是我的强项，流利的英语时时伴随我，唱歌让我陶冶情操，游泳使我强身健体，摄影使我环抱大自然，我还喜欢书法和绘画。除此之外，我还积极在舟山晚报中投稿，自从我xx年1月加入舟山晚报小记者团之后，至今已发表过12篇文章。
既然是花，就要开放；既然是树，就要长成栋梁；既然是石头，就要铺路；既然是中队长，就要做一名出色的导航员！
同学们，如果我竞选上了，我一定会再接再厉，虚心请教，带领中队同学一起奋进；如果我落选了，我也不会气馁，这说明我做得还不够。
我想通过这次竞选活动来证实自己的实力，给自己一个锻炼的平台。因为，不想当元帅的.兵不是好士兵，是的，说到不如做到，要做就做得最好，相信我，在我们的共同努力下，五（4）中队将会更加发扬光大，意气风发，蒸蒸日上！相信我，没错的！
谢谢！
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