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总账会计工作职责职责和内容篇一
5、根据公司要求定期报送相关数据及报表;
6、每月与关联公司核对往来明细;
8、协助各部门进行成本经济核算，并分解下达成本、费用、计划指标。收集有关信息和数据，进行有关盈亏预测工作。评估成本方案，及时改进成本核算方法。
9、办理其他与成本核算有关的事项。
10、整理、编制、装订收付、转账凭证及附件
11、完成财务经理安排的其他工作，并做好企业的有关工作。
总账会计工作职责职责和内容篇二
负责日常总账会计的业务。
负责及时准确的月度关账工作和相关报告(中外方报告), 及时导入系统hfm数据并保证准确性， 确保公司财务报告的可信度。
负责公司税务申报，准备相关的税务报告。
更新年度标准成本，维护新产品成本用于产品报价和服务项目的报价计算 。负责月底成本会计事项，分析 ppv,制造费用差异和提供有效准确的成本分析数据给管理层以进 一步降低产品成本。
准备资产负债表核对表以确保所有的科目余额都有恰当确的附件支持并正确入账，更新月度相关分析报告，审核每个部门按月的费用支出情况，同时负责追踪资本性支出的花费情况。
固定资产和存货管理, 主导固定资产和存货定期盘点。
确保所有的交易符合公司的财务制度和内控要求，负责相关审计事项。
直接主管安排的其他事项。
总账会计工作职责职责和内容篇三
1. 组织领导公司的财务日常核算工作，积极参与公司经营决策。
2. 组织公司财务收支、做好资金管理和资金预算，编制资金预算表资金计划并组织实施。
3.组织和完善内部控制制度，建立财务报销三级审核制度，组织和做好财务内部稽核、内部审核工作，汇同审核有关合同、契约、协议。并负责有关工资、奖金、凭证的审核工作。
4. 积极协调公司与银行、税务、工商等业务主管部门的沟通与联系，协助公司做好融资、纳税、年检等外联工作。
5. 负责组织编制、审核和及时报送各类财务报表，做好财务分析报告，按月及时召开公司财务经济分析会议。
6. 负责组织做好公司资产评估、报表审计、企业所得税汇算清缴及并积极做好税务筹划、税务检查等工作。
7. 参与、负责对公司财会部门机构设置，做好本部门财会人员的管理、教育、业务培训，关心员工。
8. 组织领导与支持财会人员依法行使职权，维护财经纪律，维护公司各项财务制度。
9. 组织做好财务档案归档管理工作。
10.完成公司领导交办的其他工作。
总账会计工作职责职责和内容篇四
1、负责公司的凭证审核，账簿登记，纳税税申，报税，会计档案保管，成本分析，汇算清缴等工作。
2、及时清理往来款项，协助资产管理部门定期做好财产清查和核对工作，做到账实相符。
3、指导并协调财务稽核、审计、会计的工作并监督其执行;
4、独立编制月度(年度)财务分析报告并向公司管理层提供各项财务报告和必要的财务分析。
5、进行成本预测、控制、核算、分析和考核。
6、管理各分公司账务核查监督。
7、领导安排的其他临时工作。
总账会计工作职责职责和内容篇五
2、审核明细账，出具财务管理报表
3、编制财务分析数据，出具财务分析报告
4、装订会计凭证并整理归档
5、按要求出具周报、月报、年报等专项分析报告
6、按规定对资产进行监管并组织盘点(整车、配件、精品、市场物料、固定资产、)
8、按要求完成财务流程点检工作
总账会计工作职责职责和内容篇六
1、全面负责公司日常财务核算及编制和登记各类明细账，总账并定期结账。
2、负责对定期已审核的原始凭证进行会计凭证处理，并定期传递给财务经理审核，经审核无误后，将其作为正式会计凭证登账。
3、负责公司债权债务账目的定期检查，包括与总公司往来的账务检查核对，定期清理应收应付往来工作。
4、负责公司库存商品的定期或不定期盘点工作。
5、负责监督检查企业财务运作和资金收支情况。
6、参与公司财务管理程序和政策的制定，维护，改进并监督执行。
7、负责与财政、税务等有关部门保持良好的关系。
总账会计工作职责职责和内容篇七
2)根据各种已审核单据在系统中填制凭证;
3)月末与出纳核对银行流水账、现金流水账、增值税票，并制作银行存款余额调节表;
4)月末结账并出具财务报表并进行凭证的装订;
5)每月向公司内部相关部门报送各项报表;
6)对外(如财政局、统计局)报送财务数据;
7)协助财务部长进行银行融资、尽职调查等工作
8)年初制作上年度财务决算报告，并将相关凭证、单据、银行对账单整理归档;
9)其他临时交待事项。
总账会计工作职责职责和内容篇八
职责:
1、全面管理企业日常财务管理工作;
2、建立健全财务管理体系,完善各项财务管理制度;
3、建立和完善内部控制体系,定期检查财务运行情况;
4、负责监督检查企业财务运作和资金收支情况;
5、参与公司财务管理程序和政策的制定、维护、改进并监督执行;
任职资格:
1、大专以上学历,财务相关专业,有事务所以及物流行业经验的优先考虑;
3、熟悉国家财务、税务、审计等相关法规政策;
4、良好的沟通技巧,分析能力以及解决问题的能力;
5、具备团队精神,可信,稳重。
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