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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份美好的回忆。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一下吧。参加会议...
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参加会议通知篇一
各位领导：
为进一步促进学校工作良性开展，提升教育教学质量，学校校委
会决定召开全体领导班子会议。具体安排如下：
一、时间：20xx年5月11日晚7:30
二、地点：办公楼一楼阅览室
三、主持人：张海珍
五、内容
六、请各位领导按时参会并准备充分相关内容。（备注：1.如讲话内容需要可用多媒体辅助；2.讲话时请注意时间分配。）
信城街道中学
20xx年5月11日
参加会议通知篇二
各县（市）、区教育工会，xx开发区、xx教育工会：
经研究，决定于6月22日召开县（市）、区教育工会主席会议。现将有关事项通知如下：
一、会议地点：宁波市新兴大酒店5楼3号会议室（中山西路西门口）;
二、会议时问：6月22日上午9：o0正式开始，会期一天;
三、参加对象;各县（市）、区教育工会主席或常务副主席一名;
四、会议内客：总结上半年工作经验，交流下半年工作思路，部署下阶段工作。
请安排好工作，准时与会。
通知人：
日期：
参加会议通知篇三
各科室：
春运开始一个月以来，安全态势平稳，但仍然存在一些问题，为确保我司20xx年道路春运安全工作顺利进行，减少和杜绝道路交通事故的发生，经公司安委会研究决定，召开二月份安全例会，现将有关事项通知如下：
一、时间：20xx年3月8日上午9:30
二、地点：公司会议室
三、参会人员：全体管理人员
四、会议内容：
1.传达上级部门2月份安全例会会议精神;
2.对春运期间的安全工作进行总结;
3.对3月份的安全工作作出安排;
五、会议要求：
请参会人员准时参加，不得迟到早退，不得缺席。
四川南充当代运业(集团)南部华隆分公司
xx年x月x日
参加会议通知篇四
各位公司员工：
为使我公司各部门工作顺利的开展，并且保证各部门之间能够衍接顺畅，有效地提高工作效率。经公司领导研究决定将定期召开公司员工例会。具体通知如下：
每周五下午4：00。
公司小会议室。
公司总经理及全体员工，如有紧急工作不能参会请提前通知行政部刘丽佳。
各部门员工本周工作总结及下周工作计划，需协调待解决的工作。
本通知自发布之日起执行。
通知人：
日期：
参加会议通知篇五
各科室：
“百安活动”已经接近尾声，安全态势平稳，清明节即将来临，为了更进一步加强安全管理，减少和杜绝道路交通事故的发生，经公司安委会研究决定，召开三月份安全例会，现将有关事项通知如下：
一、时间：20xx年3月29日上午9：30
二、地点：公司会议室
三、参会人员：全体管理人员
四、会议内容：
1、传达上级部门安全文件精神、通报近期事故；
2、对3月份的安全工作进行总结；
3、对4月份的安全工作作出安排；
五、会议要求：
请参会人员准时参加，不得迟到早退，不得缺席。
zzz分公司
xx年x月x日
参加会议通知篇六
尊敬的xx先生/女士：
感谢您一年来对xx协会的关心和支持！在新年即将来临之际，协会及秘书处全体人员祝愿您在新的一年里身体健康、家庭美满、万事如意！
过去的一年，协会在区管委会、区住建局等主管部门的大力支持和指导下、在全体会员单位的积极配合下，以为政府、为行业、为企业服务为宗旨，广泛宣传产业政策，积极反映会员诉求，努力提高企业素质，积极开展对外交流，取得了一定成效。
新的一年，为了总结工作，研讨和展望来年形势和发展，推动行业建设，增强行业凝聚力，协会定于20xx年x月x日召开xx协会年会（暨一x届x次会员大会），我们诚挚地邀请您拨冗莅临，共同推动xx区房地产行业的进步和发展！
邀请人：
日期：
参加会议通知篇七
地区国土资源执法监察支队，各县（市）国土资源局、阿克苏纺织工业城国土资源分局、局机关各科室、地区国土资源勘测规划院：
为认真总结上半年工作开展情况，安排部署下半年工作，促进全年工作目标任务顺利完成。经研究，决定召开xxxx年上半年工作总结会，现将有关事宜通知如下：
xxxx年8月3日上午10：00（北京时间）。
地区国土资源局4楼会议室。
地区国土资源局在家领导，地区国土资源执法监察支队主要领导，各县（市）国土资源局党政主要领导，阿克苏纺织工业城国土资源分局负责人，局机关各科室负责人，规划院领导。
（一）请各县（市）国土资源局、纺织工业城国土资源分局、地区国土资源勘测规划院做好汇报上半年工作的.准备，汇报要突出重点、言简意赅，尤其要突出下半年工作思路和措施，时间控制在6分钟以内。
（三）需要联系住宿的县（市）局参会人员请与地区国土资源局办公室联系。
xx地区国土资源局
xxxx年八月一日
参加会议通知篇八
尊敬的股东：
1、会议召集人：公司董事会
2、会议主持人：公司董事长xxx先生
3、会议召开时间：20xx年5月xxx会议方式：现场会议
4、会议召开地点：（地址）
5（xxx律所事务所律师：xxx。（或者将二者融合写为与会人员）
1、《公司20xx年度董事会工作报告》；
2、《公司20xx年度监事会工作报告》；
3、《公司20xx年度财务决算方案》；
4、《公司20xx年度财务预算方案》；
5、《公司20xx年度利润分配报告》。
1、登记时间：公司登记在册的全体本公司股东，因故不能出席会议的股东可授权委托代理人出席。符合出席会议的参会人员请于20xx年5月xx日上午9：00前在会场签到。
2该股东代理人应出示本人身份证和授权委托书。
会议的`，委托代理人出席会议的，的书面授权委托书；
议，资格的有效证明，该股东代理人应出示本人身份证和非法人
3、登记地点：（地址）
xxxx有限公司
20xx年xx月xx日
参加会议通知篇九
xx公司：
由于和贵司长期保持着良好的合作关系，并始终得到贵司的巨大支持，我司的钢铁业务得到了长足发展，创造了良好业绩。这一切离不开贵我之间的互相支持，互相理解，团结一致，密切合作。
同时，也希望在今后的发展中，我们能继续保持这种良好的关系，并诚请贵司给予更大的支持与帮助，实现贵我双方事业的共同发展。20xx年，xx集团投资1亿多元，对我公司的配套流程进行了全面的升级改造，通过能力提高了xx%，进一步增强了为xx集团等广大客户服务的能力。
为进一步做好深化双方合作，保证贵司的生产需求，我公司拟于20xx年x月x日到x月x日，召开钢铁运输会议，届时邀请贵司主要领导参加。
报到时间：20xx年x月x日。
邀请人：
日期：
文档为doc格式
参加会议通知篇十
各部副总经理：
按照公司会议管理制度，周六（5月11日）召开公司高层管理例会，请与会人员提前做好相关会议准备，按时参加。
会议时间：周六（5月11日）下午2点
会议地点：二楼会议室
会议主持：总经理
参会人员：总经理、副总经理、总经办主任
会议议题：
特此通知。
注：不能按时参会或有特殊事情处理，请提前向总经理请示。
xx总经办
20xx年x月x日
参加会议通知篇十一
xx公司：
由于和贵司长期保持着良好的合作关系，并始终得到贵司的巨大支持，我司的钢铁业务得到了长足发展，创造了良好业绩。这一切离不开贵我之间的`互相支持，互相理解，团结一致，密切合作。
同时，也希望在今后的发展中，我们能继续保持这种良好的关系，并诚请贵司给予更大的支持与帮助，实现贵我双方事业的共同发展。20xx年，xx集团投资1亿多元，对我公司的配套流程进行了全面的升级改造，通过能力提高了xx%，进一步增强了为xx集团等广大客户服务的能力。
为进一步做好深化双方合作，保证贵司的生产需求，我公司拟于20xx年x月x日到x月x日，召开钢铁运输会议，届时邀请贵司主要领导参加。
报到时间：20xx年x月x日。
邀请人：
日期：
参加会议通知篇十二
公司各科室：
为确保我司20xx年道路春运安全工作顺利进行，树立“安全第一，预防为主，综合治理”的思想理念，减少和杜绝道路交通事故的发生，经公司安委会研究决定，召开一月份安全例会，现将有关事项通知如下：
xx年x月x日下午15：30
公司会议室
全体管理人员
1、对近阶段的.安全工作进行总结；
2、对即将来临的春运的安全工作作出安排；
请参会人员准时参加，不得迟到早退，不得缺席。
xxx公司
xx年x月x日
参加会议通知篇十三
各有关单位：
现将我区教育系统有关领导参加教育部召开全国学校安全工作电视电话会议的有关事项通知如下：
20xx年9月28日上午10时
xx电信分局大楼四楼会议室（十五层对面）
1、区教育局有关人员：局长、分管副局长、局安保股工作人员
3、区内5所民办学校（中特文武学校、新徽实验学校、新盈中等职业学校、新思维中等职业学校、乾隆学校）负责人。
1、请参会人员提前15分钟入场。由于电信分局内无法停车，请参会人员自行安排好车辆停放。
2、严格遵守会场纪律。
3、区内5所民办学校由局安保股直接通知。
4、局安保股做好会务相关工作，装备中心安排人员拍摄。
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