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办加油卡委托书篇一
致中国石化江苏石油分公司：
兹有苏州恒腾电子有限公司丢失加油卡一张，其卡号为：***************，相对应的主卡卡号为：**************，现特向贵处申请补办。
苏州******电子有限公司
年月日
办加油卡委托书篇二
中国石化xxxx石油分公司：
我单位(本人)现委托同志持银行卡到你公司办理下列业务，卡号为：
1.对卡号为的加油卡充值元;
2.购买充值卡元(大写)。
注：上述两个选项中未发生业务的选项在金额处画斜杠。
加油卡持卡人签名(单位/盖章)：
日期：年月日
办加油卡委托书篇三
为规范公务加油卡管理，降低车辆使用成本，防止各类问题发生，提高车辆使用功效，特制定本规定：
一、公务加油卡实行统一管理，办公室严格按照上级文件规定并结合本单位实际车辆需要管理油卡。
二、自二xx年元月一日起，杜绝一切原因为私车加油，严格公务加油卡使用制度，做到一车一卡，由办公室统一管理公车和加油卡，定期充值，并做好登记记录，在使用过程中办公室负责对车辆使用和用油情况进行监督、检查和控制。
三、落实领导审批、专人负责、陪同加油、使用登记等具体措施，使用加油卡后及时填写《公务加油卡使用登记表》，以备办公室及其相关负责人进行检查、上报和监督。
四、禁止现金加油，车辆使用人员在使用前仔细检查车辆情况，如需加油请携带油卡，不得以任何理由用现金加油，如遇特殊情况，须经办公室相关负责人、分管领导批准，并在办公室油卡管理员处进行报备，否则，将不予报销。
五、严格执行节假日放假期间封车封卡，特殊用途用车实时上报备案。
六、实行公开公示制度，接受监督。对公车行驶里程、油耗、维修费用和公务加油卡使用情况，每季度在本单位公开公示。
七、实行定期检查机制，对公车使用和公务油卡使用情况实行每半年检查一次，及时整改，规范车辆统一停放。
八、公车取消后三个工作日内注销配套油卡。
九、本制度已通过科协班子研究通过，自20xx年1月1日起开始实施。
办加油卡委托书篇四
中国石油化工股份有限公司山东青岛石油分公司：
兹有我单位员工同志前去你单位办理购买油业务，身份证号为，我单位授权该同志通过银联卡(或现金)与你公司进行货款结算，请根据实际购油(实际加油卡卡消费)数量及金额开具增值税专用发票。由此产生的\'一切经济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关。授权委托书有效期至 年 月 日(最长不超过3个月)。 我单位开具增值税专用发票信息如下：
名称：
纳税人识别号：
地址、电话：
开户行及账号：
被授权人签字：
日期：
办加油卡委托书篇五
中国石油化工股份有限公司：
兹有我单位员工xx前去你单位办理购油(加油卡)业务，身份证号码为xx，我单位授权该同志通过银联卡(或现金)与你公司进行货款结算，持卡人姓名xx，卡号xx，根据实际购油(实际加油卡卡消费)数量及金额开具增值税专用发票。由此产生的一切经济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关。授权委托书有效期为3天，一次有效。
xxx
20xx年xx月xx日
办加油卡委托书篇六
中国xx石油分公司：
我单位(本人)现委托 同志持银行卡到你公司办理下列业务，卡号为：
1.对卡号为 的加油卡充值 元;
2.购买充值卡 元(大写)。
注：上述两个选项中未发生业务的选项在金额处画斜杠。
加油卡持卡人签名(单位/盖章)：
日期： 年 月 日
办加油卡委托书篇七
(适用于增值税发票一定期限委托)
中国石油化工股份有限公司山东青岛石油分公司：
兹有我单位员工同志前去你单位办理购买油业务，身份证号为，我单位授权该同志通过银联卡(或现金)与你公司进行货款结算，请根据实际购油(实际加油卡卡消费)数量及金额开具增值税专用发票。由此产生的一切经济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关。授权委托书有效期至 年月 日(最长不超过3个月)。 我单位开具增值税专用发票信息如下：
名 称：
纳税人识别号：
地址、电话：
开户行及账号：
被授权人签字：
办加油卡委托书篇八
兹有我单位 同志于20xx年 月 日去你公司办理加油卡（含副卡）开户业务，请给予办理。我单位共有自有车辆 辆，已办理 张副卡，故需办理 张加油卡。
我单位付款采用 方式，请开具口增值税专用发票/口普通发票。
此介绍信有限期 天。
（公章）
二〇xx年xx月xx日
办加油卡委托书篇九
委托方：
受托方：
我单位因经营需要，现委托你站代为管理以下昆仑加油卡，卡号为：。
委托期间，你站可按以下约定方式管理上述卡片：
1．依据我司来款向卡内充值；
2．我司指定车辆消费后使用代管卡片刷卡结算；
3．定期向我司
提供
对账信息；
4．变更卡片密码；
5．委托期间，如代管卡片遗失，可
代办
卡片挂失，但补办新卡需我方签字确认，且将新卡卡号备注于本委托书后；
禁止使用代管卡片进行以下操作：
1．未经授权，使用代管卡片为非我司车辆结算；
2．未经授权，在我司主卡下增加司机卡。
书面变更手续。
委托人：
联系电话：
____公司
__年__月__日
办加油卡委托书篇十
中国xx石油分公司：
我单位(本人)现委托同志持银行卡到你公司办理下列业务，卡号为：
1.对卡号为的加油卡充值元;
2.购买充值卡元(大写)。
注：上述两个选项中未发生业务的选项在金额处画斜杠。
加油卡持卡人签名(单位/盖章)：
日期：年月日
办加油卡委托书篇十一
中国石油化工股份有限公司：
兹有我单位员工 同志前去你单位办理购油（加油卡）业务，身份证号码为x，我单位授权该同志通过银联卡（或现金）与你公司进行货款结算，持卡人姓名 x，卡号x，根据实际购油（实际加油卡卡消费）数量及金额开具增值税专用发票。由此产生的一切经济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关。授权委托书有效期为3天，一次有效。
我单位开具增值税专用发票信息如下：
名称：x 纳税人识别号：x
地址、电话：x
开户行及账号：x
被授权人签字：x
办加油卡委托书篇十二
中国石油化工股份有限公司：
兹有我单位员工同志前去你单位办理购油（加油卡）业务，身份证号码为x，我单位授权该同志通过银联卡（或现金）与你公司进行货款结算，持卡人姓名x，卡号x，根据实际购油（实际加油卡卡消费）数量及金额开具增值税专用发票。由此产生的一切经济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关。授权委托书有效期为3天，一次有效。
我单位开具增值税专用发票信息如下：
名称：x纳税人识别号：x
地址、电话：x
开户行及账号：x
被授权人签字：x
办加油卡委托书篇十三
中国石油化工股份有限公司山东青岛分公司：
现授权我公司__，身份证号：______，持现金到贵公司办理购买加油卡业务，授权日期：__年__月__日，我公司承诺该项经济业务真实有效，请予以办理。
____公司
__年__月__日
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