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无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助写作也可以提高我们的语言组织能力。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。单位查档案介绍信查篇一_______大学档案...
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助写作也可以提高我们的语言组织能力。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。
单位查档案介绍信查篇一
_______大学档案馆：
兹介绍某某大学学生社团联合会副主席（学号：______）等一行_____人，将于______月______日到______月______日前往贵馆查阅______年到______年档案，以获悉某某大学社团发展相关情况，请予接洽为感。
此致
敬礼！
某某大学委员会
单位查档案介绍信查篇二
______管委会：
关于贵方___________日发布的《______________________》，本单位愿意参加该项目的`投标。现予以确认！
单位名称：______________________________
法人代表（签章）：___________代表人（签章）___________
单位地址：_________________________________
电话：___________邮编：___________
传真：___________日期：___________
单位查档案介绍信查篇三
校档案馆:
兹有我院学生×××，性别：×，身份证号：××××××××××××××××××，学号：××××××××，于××××年××月入我校xx信息工程学院攻读×××××××专业，硕士学位，学制××年，将于××××年××月毕业。该生因就业需要，申请调阅其人事档案，现介绍至你处，请协助办理。
此致
敬礼！
xx信息工程学院研究生科
20××年××月××日
单位查档案介绍信查篇四
兹有我单位______，_________等同志，现因_________需要，前来贵单位调取____________的相关档案资料，望予接洽为荷!
单位(章)
____年____月____日
(此介绍信___日内有效)
单位查档案介绍信查篇五
_____人事档案管理室：
因______工作需要，现委托我单位______职务______，______务______等______名人事管理人员前往贵处查阅____________等______名人事档案，（是、否）出具证明材料。
当否，请接洽。
单位领导签字：____________
单位公章：____________
档案室负责人意见：______
______年______月______日
文档为doc格式
单位查档案介绍信查篇六
住房和城乡建设部人力资源开发中心：
我单位已于年月日与同志解除《劳动合同》，现同意其人事档案从我单位集体户中转出。我单位交纳人事档案管理费截止至年月。以后的人事档案管理费由同志自付。
介绍人：本网
20xx年xx月xx日
单位查档案介绍信查篇七
_____人事档案管理室：
因______工作需要，现委托我单位______职务______，______务______等______名人事管理人员前往贵处查阅____________等______名人事档案，(是、否)出具证明材料。
当否，请接洽。
单位领导签字：____________
单位公章：____________
档案室负责人意见：______
______年______月______日
单位查档案介绍信查篇八
校档案馆:
兹有我院学生×××，性别：×，身份证号：××××××××××××××××××，学号：××××××××，于××××年××月入我校xx信息工程学院攻读×××××××专业，硕士学位，学制××年，将于××××年××月毕业。 该生因就业需要，申请调阅其人事档案，现介绍至你处，请协助办理。
此致
敬礼！
xx信息工程学院研究生科
20××年××月××日
单位查档案介绍信查篇九
_____人事档案管理室：
因______工作需要，现委托我单位______职务______，______务______等______名人事管理人员前往贵处查阅____________等______名人事档案，(是、否)出具证明材料。
当否，请接洽。
　xxx
20xx年xx月xx日
单位查档案介绍信查篇十
兹有        同志，身份证号：                  到           人才交流中心办理档案调离手续，请予接洽为荷！
﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍﹍
调  档  函
兹有       同志，身份证号：           因工作变动调任至我单位上班，请贵单位接此函后，办理该同志档案交接手续，将其档案转移至我单位。
xxxx单位
年月日
地址：
邮编：
电话：
劳动保障事务代理人员                       同志已被我单位招用，兹介绍我单位                   同志前往你处调取其档案。
档案签收人：                        单位：（盖章）
年   月   日                 年   月   日
备注：1.本单位承诺提供调档资料真实有效。
2.本单位查验代理人员档案资料齐全和完整。
3.代理人员基本养老保险关系和基本医疗保险关系一并转入本单位。
单位查档案介绍信查篇十一
_______大学档案馆：
兹介绍____大学学生社团联合会副主席（学号：______）等一行_____人，将于____月____日到1____月____日前往贵馆查阅____年到____年档案，以获悉____大学社团发展相关情况，请予接洽为感。
此致
敬礼
____大学委员会
日期：
文档为doc格式
单位查档案介绍信查篇十二
兹有我单位xxx，xxx等同志，现因xxx需要，前来贵单位调取xxxx的相关档案资料，望予接洽为荷!
单位(章)
年月日(此介绍信x日内有效)
单位档案查阅介绍信
_______大学档案馆：
兹介绍某某大学学生社团联合会副主席(学号：xxx)等一行_____人，将于xx月xx日到1xx月xx日前往贵馆查阅xx年到xx年档案，以获悉某某大学社团发展相关情况，请予接洽为感。
此致
敬礼
某某大学委员会
单位档案查阅介绍信范文
_____人事档案管理室：
因______工作需要，现委托我单位______职务______，______务______等______名人事管理人员前往贵处查阅____________等______名人事档案，(是、否)出具证明材料。
当否，请接洽。
单位领导签字：____________
单位公章：____________
档案室负责人意见：______
______年______月______日
单位查档案介绍信查篇十三
_______大学档案馆：
兹介绍____大学学生社团联合会副主席(学号：______)等一行_____人，将于____月____日到1____月____日前往贵馆查阅____年到____年档案，以获悉____大学社团发展相关情况，请予接洽为感。
此致
敬礼
____大学委员会
_____年_____月____日
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